Zakladni popis

Prlzkumnik poskytuje uZivateli pristup ke slozkdm systému ve stromové hierarchii, umoznuje
slozky a projekty nebo aktivity zakladat a vybrané i mazat nebo presouvat. V souvislosti s
Préizkumnikem hovorime téZ o Kontextu. Kontext tvori jednotlivé slozky stromové hierarchie. Do
Kontextu (tedy libovolné slozky) je mozné ukladat vétstinu systémovych dat (ukoly, udalosti,
komunikaci, dokumenty, faktury, apod.)

Aplikace diky svému Kontextu, ktery je tvoren univerzalnimi slozkami, disponuje unikatni
vlastnosti, tedy ze umoznuje soustredit veskera data napr. o projektu nebo klientovi na jedno
centralni misto.
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Prochazeni slozkami v Prizkumniku

Je rozdil, zda-li kliknete na slozku v Préizkumniku 1x nebo 2x. Jedno kliknuti znamené ziskani
nahledu na slozku - neposouvate se ve stromu Priizkumniku o Uroven nize. Dvoji kliknuti na slozku
strom Prlizkumniku presune o Uroven nize - tedy namisto dosavadniho seznamu slozek se zobrazi
napr. prehled projektd vybraného klienta.

Vyhledavani a filtrovani v Prizkumniku

V Prlzkumniku lze vyhledavat pomoci ndzvu slozky. Vzdy je mozné vyhledavat pouze v jedné
drovni stromu. Vyhledani napfri¢ vsemi slozkami a projekty Prlizkumnika je mozné v globalnim
vyhlevavani (tlacitko lupy zcela vpravo nahore).

Filtrovani v Prlizkumniku je mozné po kliknuti na tlac¢itko Filtr v nastrojové listé. K dispozici jsou
filtry na zakladni stav slozky nebo projektu (Pocatek, Aktivni, Uzavreno), pripadné odpovédnou
osobu.
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Zaklddani slozek v Prizkumniku

Nova slozka

Slozky se v Pruzkumniku zakladaji od korenové slozky déale ve stromové stfukture. Stromova
struktura je pruzné definovatelna a nastavitelnd. Prizkumnik zobrazuje slozky v prvni Urovni
roztridéné dle jejich typu, napf. Klient, Partner, Zaméstnanec nebo Interni slozky, apod.

Pokud chcete zalozit slozku do korenového adresare, staci vybrat jakykoli typ slozky v prvni Urovni
stromu a kliknout na tla¢itko + v Prizkumniku. Pokud chcete zalozit jakoukoli slozku, projekt
nebo milnik (aktivitu) ve stromové strukture, 2x kliknéte na slozku, do které chcete pod-slozku
zalozit a stisknéte na tlacitko Novy. Dialog pro zakladani slozek vzdy nabidne pouze seznam
Sablon novych slozek povolenych v dané slozce stromu.

Zalozeni slozky ke kontaktu

Jednoduse mysi zaloZite slozku klienta (parnera, dodavatele, apod.) ke kontaktu firmy nebo osoby.
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Prace se slozkami v Prizkumnikovi

Prejmenovani slozky

Pfejmenovat slozku Ize po otevreni karty slozky, kontaktu, projektu nebo aktivity. V poli s ndzvem
slozky (projektu, apod.) zménte jeji ndzev a ulozte. Slozky kontaktl jsou pojmenovany dle kontaktu
automaticky, tedy staci zménit nazev odpovidajici spolecnosti nebo jméno osoby a nazev slozky
bude zménén.
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Smazani slozky

Smazat Ize slozku pouze pokud nebyla doposud pouzitd. V pripade, Zze sloZzka obsahuje vybrana
data, napfr. faktury, objednavky nebo dokumenty, nemUze byt smazana. Odstrante nejprve tato
data a poté bude mozné slozku smazat. Slozku je mozné skryt v Prlzkumniku téZ nastavenim
Stavu slozky. Stav zménite po otevieni slozky, zménou ciselniku stavu kontaktu, projektu, aktivity,
apod. (na formulari vpravo nahore). Pokud zménite stav na jakykoli odpovidajici stavu Uzavieno
(Zruseno, Ztraceno, apod.), slozka se nebude v Prlzkumnikovi bézné zobrazovat.
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Presunuti slozky

Slozky |ze presouvat do jinych slozek. Volba Presunout slozku je dostupna také z tlacitka (>) pred
nazvem slozky. Projekty ani Aktivity prfesouvat nelze. Pfesouvat je Ize pouze s celou slozkou.

Prace s projekty v Prizkumnikovi

Zalozeni nového projektu

Projekty je prostrednictvim Prlzkumnika snadné zalozZit - pouze vyberte slozku (kontaktu), do které
chcete zalozit novy projekt, obchodni pfipad, apod. Seznam slozek pro zalozeni v rozbalovacim
menu vlevo nahore se vzdy pfizplsobi vybranému typu slozky a nabidne seznam projektd nebo
slozek k dispozici.

Snimek: ebrazowoy 2024~08-29 v 10.39.07.png

1. Vyberte slozku, ve které chcete projekt zalozit
2. V pripadé, Ze mate k dispozici na vybér vice rlznych typd projektu kliknéte na (+)
3. Vyberte projekt, ktery chcete zalozit
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