Zakladni popis

Prehled projektu

Aplikace slouzi k praci s projekty, slozkami a aktivitami v jednoduché tabulkové strukture.
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Vybér prednastaveného pohledu - veSkeré vs. moje slozky, projekty nebo aktivity.
Vybér pozadovaného typu slozky, projektu nebo aktivity.

Vybér pozadovaného stavu slozky, projektu nebo aktivity.

Dalsi filtrovaci kritéria (datumy, jini odpovédni uzivatelé, apod.)
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Zalozeni nového projektu

Pomoci tlacitka pro zalozeni nového projektu vyberte projekt, ktery chcete zalozit. Podle nastaveni
Sablony projektu se otevie bud komplexni formuldr (s vybérem kontaktu na firmu nebo osobu),
pripadné se pouzije pouze jednoduchy formular pro vybér projektu.

Vybér (sablony) projektu
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Privodce zalozenim projektu - vybér
kontaktu

V prvnim kroku zalozeni projektem je potreba vybrat bud stavajici, nebo zalozit novy kontakt. Dle
nastaveni kontextl si mze uzivatel urcit, zda-li se zaklada / vybirad kontakt obchodni (firma +
kontaktni osoba) nebo osobni (pouze kontaktni osoba/klient).
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Privodce zalozenim projektu - detaily
kontaktu

Ve druhém kroku je mozné doplnit vice idajd ke karté klienta (firmy nebo osoby)

Privodce zalozenim projektu - detaily
projektu

V poslednim kroku prlvodce je mozné doplnit vice detaill k projektu, zejména téZ nastavit ndzev
projektu. Pokud nevyplnite referencni Cislo projektu, systém nastavi Cislo automaticky (v zavislosti
na jeho nastaveni). Volitelné je mozné nastavit vybér nadrizeného projektu, pripadné
hospodarského strediska, apod.

Hromadny e-mail nad projekty

Aplikaci Projekty a slozky je mozné vyuzit téz pro zaslani hromadného e-mailu Gc¢astniklim projektl
(jak internim, tak externim). Interni uzivatelé jsou evidovani jako odpovédni uzivatelé projektu.
Na karté projektu je mozné evidovat téz externi kontakty.

Vybér projektd pro obeslani
preiektyshromadny-mailpng

Vyberte VesSkeré/Moje projekty

Vyberte typ projektu (pokud je treba)

Vyberte stav projektu (pokud je treba)

Oznacte projekty, které chcete obeslat

Kliknéte na tlacitko "Hromadné posta", které otevre privodce hromadnou korespondenci
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Prehled obesilanych kontaktu

V dalSim kroku aplikace zobrazi projekty, na kterych neni uvedeny externi kontakt.
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Pokud je vse v poradku, mizete otevrit prlivodce hromadnou korespondenci.
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