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Zakladni vlastnosti
pristupovych opravnéni

Pristupova prava obecné

Pristupova prava v systému Atollon Server Platform (ddle jen ASP) jsou spravovana na
serverové urovni prostrednictvim modulu mod.access. Na klientské strané modul access
zpristupnuje administracni rozhrani pro definici pristupovych prav systému. Samotna kontrola
pristupovych opravnéni probiha z bezpecnostnich dfvod{ pouze na serverové strané.

Pristupova prava jsou spravovana ve stromové strukture Atollon Directory. Stromova struktura
obsahuje mnozstvi administracnich slozek, obsahujicich rozlicné definice Ci Ciselniky a slozky
obsahujici data spolecnosti (napf. kontakty, zpravy, dokumenty, apod.).

Viz schematicky Atollon Tree Model.pdf

Veskeré polozky systému (jak koncové objekty (leaf object) - data tak slozky (node)) maiji svou
vlastni definici pristupl (ACL = Access Control List), tedy seznam uzivateld, skupin nebo
uzivatell prifazenych do role na projektu (klientovi, apod.), ktefi maji sva pristupova opravnéni na
danou polozku. Systém pri kazdé Zzadosti o akci na polozce, u které je definovana ACL, kontroluje
pristupova opravnéni uzivatele, pod jehoz prihlasenim je zadost podavana. (Napr. pokud chce
uzivatel polozku v seznamu, musi mit na ni LIST prava. Pokud chce polozku smazat, musi na ni mit
DELETE prava, apod.)

Uzivatel systému

Uzivatel je definovan svym uzivatelskym jménem a heslem.

UZivatel v systému ziskava pristupova prava k jednotlivym polozkam bud pfimym pfifazenim
uzivatele k dané polozce, pripadné dédénim uzivatelskych prav, pfifazenim uzivatele do role na
projektu nebo slozky klienta nebo prifazenim uzivatele do skupiny, kterd ma dana pfristupova
opravneéni. Specifickou vlastnosti je pridéleni prav "v zastoupeni". Lze poskytnout plnou moc
uzivateli na jiného uZivatele a tak predavat prava definovana individudlné jednotlivym uzivatellm,
napr. v dobé nepritomnosti, apod.
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Doporuceni
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Vychozi prava v systému na jednotlivé objekty (typy sloZek, projektd, funkce - fakturace, formulare,
apod.) by se méla definovat idealné vici uZivatelskym skupindm (napr. "Fakturace - schvalovatelé"
nebo "Prehled klient(") - tak, aby se zachovala flexibilita pfi pfipadnych zméndch v uZivatelskych
opravnénich, jako jsou pfichod nového zaméstnance, zména v opravnénich stavajiciho uzivatele,
apod.

Skupiny je vhodné vytvaret pro kazdé pravo, které vyzaduje specialni pozornost (napr. "Obchodni
pripady - cteni" nebo "Obchodni pfipady - plna prava", apod.)

Vice o nastaveni uzivatel( najdete v dokumentaci Sprava uZivateld.

Uzivatelské skupiny

UZivatelskd skupina je seznam uzivatell systému, kterym jsou pridélena stejnd prava. Skupiné je
mozné priradit libovolna prava pro kteroukoli polozku systému, pri¢emz uzivatelé pfifazeni do dané
skupiny tato prava automaticky ziskavaiji.

Uzivatelské role

Ve specialnim nastaveni je mozné napr. k slozkam klientd a projektdim prirazovat uzivatele do roli.
Diky pfifazeni uzivatele do definované role pak uzivatel ziskava prava dané role. Prava role mohou
byt definovana obecné pro veskeré projekty nebo slozky klientl, pricemz uzivatel ziskadvéa prava
pouze na konkrétnich subjektech a projektech, ke kterym byl (do dané role) prifazen.

Na karté uzivatele se urcuje, do kterych roli mlze byt dany uzivatel zarazen. Pokud uzivatel nema
danou roli uvedenou ve svém nastaveni, nemdze byt do role obsazen.

Upozornéni

Prava na role u sloZek klient( nebo projektd musi byt definovéna v sabloné sloZky nebo projektu
pred vytvorenim konkrétni slozky nebo role. Pokud chcete definovat prava dodatecné, je nutné
do existujicich projektu a sloZek prava roli zadat ru¢né nebo pomoci hromadnych zmén v
reportingu.

Urovné uzivatelskych opravnéni

New / Novy UmozZnfuje uzivateli zalozit novou polozku (pravo je
aplikovatelné pouze pro slozky nebo objekty, pod kterymi
|ze néco nového zalozit)

List / Seznam UmozZnuje uzivateli zobrazit ndzev a nékteré zakladnf
atributy polozky, bez zobrazeni obsahu polozky.
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View / Zobrazit UmozZnuje uzivateli zobrazeni obsahu polozky. Toto pravo
je vétSinou nutné kombinovat s pravem list.

Edit / Upravit UmozZnfuje uzivateli ménit obsah dané polozky (pokud je
poloZka upravitelnd). Toto pravo vSak midze byt v rliznych
¢astech systému omezeno v pripadé nutnosti schvalovani,
apod.

Delete / Smazat Umoznuje uzivateli smazat danou polozku (pokud mazani
polozky umoznuje systém).

Authorize / Schvalit UmozZnuje uzivateli schvalovat danou polozku (aplikovano
pouze u nékterych polozek systému).

Admin / Sprava Specifické pravo, které mlze byt definovdno pouze
uzivatelem root. Pokud je toto pravo v systému
nastaveno, prava pro daného uzivatele nebo skupinu
nemohou byt jakymkoli uzivatelem systému ménéna. Toto
prévo se nastavuje zejména z dlvodu zamezeni
ndhodného odejmuti prav spravcdim systému (uzivatel@m,
ktefi jsou ve skupiné Administratori).

Rights / Prava Umoznuje uzivateli ménit prdva dané polozky.

Finalize / Ukoncit Specifické pravo, jez oznacuje zdkaz dédéni tohoto
konkrétniho nastaveni v ACL. Vyuziva se napr. pri potrebé
listovat slozky / projekty. S tim, Ze je nasledné zakdzano
dédéni prav do zprav na projektu, dokumentd, apod.

Dalsi vliastnosti

Dedeni prav
Z dlvodu snadnéjsi spravy pristupovych prav systém umoziuje dédéni prav ve stromové strukture.

Vychozi dédéni prav je nastaveno dle stromové struktury Atollon Directory, pricemz prava
podrizenych polozek jsou vytvorena na zakladé Sablonovych prav polozky.

Nékteré objekty dédi prédva a podminuji zobrazeni z vicero nadfazenych objektu. Napr. faktura
dédi vSechna sva prava z nastaveni administracniho uzlu Fakturace + pozaduje prava LIST na
Kontext, ve kterém je faktura ulozena + VIEW prava na Denik, do kterého faktura nalezi.

Vychozi nastaveni systému definuje, Ze vSechny zaklddané objekty dédi prava ze své nadrazené
slozky.

Priklad dédéni prav ke zprave "Poznamka" / e-mailu / dokumentu

Kdyz napiSete poznamku na projekt u klienta, tento je umistén na karté klienta, klient je umistén v
organizaci, organizace v instanci a instance v rootu stromové struktury. Dokud se v celé této cesté
prava dédi, tak vSechny nadrazené slozky ovlivhuji prava dané zpravy.



gedenirprampoznamkys.png

Strom dédéni prav mlze byt kosaty, jelikoz napr. prava projektu jsou ovlivnéna pravy uzivatell na
Typ projektu + na slozku klienta, ve které je projekt umistén.

Obrazek vySe znazornuje cestu prav dané zpravy:

1. ACL dané zpravy (zde by bylo mozné nastavit prava jednotlivym uzivatelm, ktefi mohou
danou zpravu vidét/smazat, apod.)

ACL slozky zprav pro dany projekt

ACL projektu

ACL slozky klienta

Proklik na: a) Definici typu slozky Klient (PRQOJ...), b) ACL organizace ... a Slo by pokracovat
na instanci + koren stromu (top level)

ke W
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Nastaveni vlastnich prav pro objekt = zakazani dedéni

Pokud chcete nastavit na objekt zcela jind opravnéni, nez urluje nadrazena slozka, je nutné zrusit
dédéni. Dédéni je mozné zastavit tim, ze se odkazy na nadrazené uzly vymazou. Poté je mozné
nastavit prava pro kazdy objekt v Atollonu individudiné.

gedenipraw zrusit-dedeni.png

Prava na jednotlivé funkcionality

NiZe naleznete odkazy na dokumentaci k nastaveni prav jednotlivych modull. Nevahejte
kontaktovat svého konzultanta v Atollonu se Zadosti o pfipadné rozsifeni / doplnéni a vysvétleni
krokd.

Prava na kontext

Definujte prava na typy slozek (klienty), typy projektl (obchodni pripady, sluzby, podpora, ...) nebo
typy aktivit.

Prava na dokumenty

Definujte prdva na dokumentové slozky nebo dokumenty samotné.
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Sprava uzivatell

Zakladdani novych uzivateld

Po spusténi formulare Uzivatelé (pod Volby & Nastroje) je mozné zakladdat nové uzivatele.

imagesl62524:30210174.png

uzivatele-novy.png

Podrobnéjsi navod naleznete na strance Zalozeni nového uzivatele.

UZivatelé se zakladaji dle pfednastavenych $ablon. Sablony uzivateld je vhodné vytvaret v
pripadé zakladdani vétsiho poctu stejné nastavenych lidi vstupujicich do systému.

Obecna nastaveni

uzivateldetai:pmg unknown

Uzivatelské jméno

musi byt v celém systému unikatni, jelikoz slouzi k jednoznac¢né identifikaci uzivatele. Je vhodné
uzivateli rovnou priradit nesnadné odhadnutelné heslo. V pfipadé internetovych (portalovych)
uzivatell je doporuceno vyuziti e-mailové adresy jako uzZivatelského jména.

Heslo uzivatele

je vhodné prednastavit, neni povinné, pokud je vSak zadané, je samozrejmé vyzadovano. Heslo
rozliSuje mald a velkd pismena, je mozné vyuzit libovolny znak.

Preposilaci e-mail

Je mozné nastavit uzivateli, pokud chce zasilat upozornéni ze systému na externi e-mailovou
adresu.

Vychozi organizace
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Uzivateli je vhodné vybrat vychozi organizaci.

Aktivni uzivatel

Priznak aktivni slouzi k blokaci Gc¢tu uzivatele, v pripadé Zze nechcete aby mél do systému pfristup.

Typ uzivatele

PInohodnotny vs Externi. Externi uzivatelé jsou omezeni ve svych opravnénich a pouzivaji se pouze
pro pristup prostrednictvim zakaznickych webovych aplikaci (napr. online pristup k projektdm nebo
fakturam pomoci webové stranky).

Spravce

Ano/Ne. Spravce je uzivatel s pristupem ke specifickym nastavenim systému. Aby mohl spravce
efektivné vykonavat svou cinnost, mél by byt zaroven zarazen do jedné ze skupin "Spravce
systému / Administrator" apod.

Preferovany jazyk

Jazyk je volbou nastaveni multi-jazy¢nych ¢&iselnikl pouzitych uzivatelem. Nastaveni neslouzi k
urceni jazyka aplikace, to si kazdy uzivatel urCuje sam (pfi pfihlasovani).

Prifazeni uzivatele do skupin

Je vhodné obecna prava systému nastavovat na uzivatelské skupiny, a poté relevantné zaradit
uzivatele do dané skupiny. Standardni interni uzivatel systému by mél byt zarazen alespon ve
skupiné Everyone.

Prirazeni role uzivateli

Kazdy uzivatel by mél byt prifazen do role Creator (pro pfipad, ze je tato role v systému
pouzivana). Tato role je vyuzivana v nastaveni vychozich prav uzivatele v libovolnych slozkach
Atollon Directory (dle konfigurace).

PInéd moc poskytnuta

Proxy users je seznam uzivatel(, jejichZz opravnéni dany uzivatel prebird formou jejich ,Plné moci“
udélené uzivateli. Tato prava je vhodné nastavit napr. u vedoucich tymU v organizaci (touto formou
je mozné pruzné definovat prava v rdmci hierarchické organizacni struktury). DalSim moznym
vyuzitim tohoto nastaveni je zastoupeni uzivatele v dobé jeho nemoci nebo nepfitomnosti jinym
uzivatelem.

Pozor 1:
Nastavenim téchto prav ziskava uzivatel pristup i do standardné soukromych slozek uzivateld,
ziskava tedy veskera jejich prava.



Pozor 2:

Pri nastavovani Proxy prav se vyvarujte nastaveni cyklickych plnych moci, tedy napr. schema:
Uzivatel Béda mé pravo na uzivatele Anna, uzivatel Anna na uzivatelku Kéta a uzivatelka Kata na
uzivatele Béda. Nastavenim téchto cyklickych opravnéni ohrozite chod systému.

Pokrocild nastaveni uzivatele

Uzivatel si smi zménit heslo
V opa¢ném pripadé nesmi, je vyuzivano zejména u sdilenych Gcta.

v/Vv Ve

UZivatel musi zménit heslo pri pristim prihlaseni

Tento parametr je po prvnim pfrihlaseni uzivatele a zaroven opétovném zadani hesla zrusen.

Viceuzivatelsky

Pouze pro super-administratory. Parametr pouzivany pro univerzalni uzivatele (opét napfr.
Linternet”). Systém tomuto uzivateli umozni multi-session pfristup.

Uzivatel mUze exportovat data

Uzivatel smi exportovat napf. kontakty, reporty, polozky, apod. Funkce ovliviiuje pouze dostupnost
této funkce na strané klienta. Pfi jiném pristupu k systému nez prostrednictvim klientské aplikace
tento parametr neni platny.

Uzivatel mUze importovat data

Uzivatel smi importovat napr. kontakty nebo polozky. Funkce ovliviiuje pouze dostupnost této
funkce na strané klienta. Pri jiném pfristupu k systému nez prostrednictvim klientské aplikace tento
parametr neni platny.

Zobrazit pouze kontakty uzivatele

Systém na klientské strané filtruje pouze kontakty, které uzivatel zalozil nebo kde je odpovédnou
osobou na néjakém ze souvisejicich subjektl. Ostatni kontakty mu nejsou znepristupnény, jsou
vSak v jeho pohledu skryty. Funkce je vyuzivana u implementaci, kde uzivatelé standardné
neziskavaji opravnéni zobrazit detaily subjektl ostatnich uzivatell. Souvisi nejen s definovanim
pohledu uZivatele, ale téz s vykonnosti zobrazeni systému. Jelikoz systém vyhledava mezi subjekty,
na které ma uzivatel opravnéni, je potfeba timto parametrem systém navést, kde ma data
uzivatele hledat.

V pripadé proxy-users (vedoucich tym{) jsou zobrazovany divérnikim i data/kontaky jemu
zpristupnénych uzivatelskych Gcta.



Dalsi pokrocila nastaveni

Kontext zprav

V této zalozce je mozné definovat slozky zprav, které maji byt soucasti upozornéni na nové zpravy
daného uzivatele. Pokud je do definované slozky uloZzena nova zprava, uzivatel je o tom informovan
pop-up plachetkou v tray ikonce systému. Po zaloZeni uzivatele se vychozi slozka zprav uzivatele
do seznamu slozek pro upozorfiovani pridava automaticky.

Ukoly po vytvoreni uZivatele

Kontrola nastavenych prav uzivatele

Je vhodné zkontrolovat, zda-li prdva na nové vytvoreného uzivatele jsou spravné definovana. Prava
jsou definovana jednak primo na karté uzivatele, avSak také ve stromové strukture, ktera vznikne
zalozenim slozek My Messages a Documents pod osobni slozkou uzivatele v User home.

V pripadé, Ze jste definovali uzivatele s velmi specifickym opravnénim, mize aplikace prav do
systému trvat i nékolik hodin, v zavislosti na objemu dat v systému. Je potreba se tedy na prichod
takovéhoto pracovnika pripravit alespon den predem.

Pro to, aby ostatni uzivatelé mohli sdilet kalendar tohoto uzivatele, je nutné pridat skupinu Interni
uzivatelé k praviim Timesheet Access Rights, ktera jsou definovana na karté uzivatele po jeho
zalozeni. Pravo Authorize v tomto pripadé ddvad moznost urdit uzivatele nebo skupinu uzivateld,
kterd ma pravo na schvalovani vykaz( prace daného uzivatele.

Prihlaseni se pod danym uzivatelem pro kontrolu

V pripadé zcela novych nastaveni prav je vhodné zkontrolovat jeho nastaveni prostym testem, tj.
prihldsenim se do systému pod danym uzivatelem a odzkousenim z&kladnich UkonU. Pokud se v
prabéhu prihlasovani a prace nezobrazi zddné varovné hldseni nebo se zobrazi pouze zadana
varovna hlaseni, je uzivatel spravné zalozen a organizace pravdépodobné spravné nastavena.

Pristupova prava pro kalendar

Pristupova prava pro kalendar jsou nastavovana a kontrolovana odlisné od principu pfifazeni prav
k polozce (napf. e-mailu nebo dokumentu). Pradva na praci s kalendarovymi polozkami (udalostmi,
Ukoly nebo problémy) jsou ur¢ena kombinaci dvou prav:

1. v nastaveni uzivatele, s jehoz kalendarovymi zaznamy mohou ostatni uzivatelé (i
samotny uzivatel) pracovat
2. v nastaveni prav kontextu, ve kterém jsou kalendarové zaznamy ulozeny



Pokud tedy napfriklad uZivatel Karel mUze nahlizet do kalendare uZivatele Petra, ale nema pravo na
projekt BETA, detaily kalendarovych polozek Petra na tomto projektu uzivatel Karel neuvidi.
Naopak, pokud uzivatel Karel ma pfistup na slozku projektu ALFA, ale nikoliv na kalendarové
polozky uzivatele Pepa, jeho polozky na projektu ALFA nezobrazi.

Nastaveni prav kalendarovych poloZzek pro daného uzivatele je provddéno zménami v nastaveni
Prav vykaz( prace (Timesheet access rights) na karté uzivatele (Nastaveni > Access > User >
Edit). Nastavenim téchto prav se urcuje, kdo (ktery uzivatel nebo kterd skupina uzivateld) ma
pravo na praci s kalendarovymi polozkami tohoto uzivatele. Sdm uzivatel musi byt v tomto
nastaveni uveden, pokud ma mit na svij kalendar pristup.

Nastaveni prav kontextu je urCeno pravy na subjekt, projekt nebo aktivitu.

Prava na praci s kalendarovymi polozkami v systému jsou urcena analogicky, jako u jinych polozek.
Tedy z pohledu nastaveni prav na uzivatele:

zakladani kalendarovych polozek New
Uprava Edit
mazani Delete
zobrazeni List a View

Vyjimku z uvedenych pravidel pro manipulaci s udalostmi tvori organizator schiizky (uzivatel,
oznaceny u viceuzZivatelské udalosti jako HEAD), ktery m{ze obejit nastavena prava ve
viceuzivatelskych udéalostech. Prava, kterd zde obchazi jsou Delete a Edit. Organizator udalosti
mUze tedy danou udalost mazat a ménit, bez ohledu na nastaveni jeho prav u ostatnich uzivateld.

Smazani nebo blokace uzivatele

Docasné zablokovani uzivatelského uctu

1. Volby & Nastroje -> Uzivatelé -> dvojklik na uzivatele -> nastavte volbu Aktivni na Ne.

2. Presmérujte uzivatelovu e-mailovou adresu
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Trvalé odstranéni uzivatelského uctu

1. Volby & Nastroje -> Uzivatelé
2. Oznacte uzivatele a zvolte Smazat
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Prosim méjte na paméti, Zze po odstranéni u¢tu nebude déle mozno filtrovat zdznamy, které byly
timto uzivatelem vytvoreny (vcetné vytvorenych pracovnich vykazl, projektd, klientl atd.) V
pripadé, ze by tyto Udaje mély byt zachovany, uzivatele ze systému nemazte, ale Ulet pouze
deaktivujte.

V pripadé potreby Ize deaktivované ucty znovu aktivovat.
Uzivatelské Ucty nejsou po smazani technicky odstranény z databaze. V pripadé, ze jste omylem
smazali zdznam uzivatele a potrebujete jej vratit do predchoziho stavu, mlzete pozddat o pomoc

technickou podporu Atollon. Upozorfiujeme, ze tato operace vyZaduje restart serveru a je povolena
pouze ve vyhrazenych instancich Atollonu.

Profil uzivatele

Profilova fotografie

Obrazek s podpisem uzivatele

Podpis pod dokumenty generované uzivatelem je mozné nahrat v profilu uzivatele.

prefiluzivatelefotkaxpodpis.png
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Prava na dokumenty

Dokumenty jsou uklddany do libovolného uzlu stromové struktury v Atollonu. Timto uzlem mdze
byt kontext (slozky, projekty nebo aktivity), pfipadné individualné vytvorené slozky pro ukladani
pouze dokumentd (mimo nebo v rdmci kontextu).

Postup nastaveni individualniho opravnéni
uzivatell na dokumentovou slozku

Zalozte slozku (napr. v kontextu interni slozky pro obchodni
oddéleni)

gokumenty~zalezeni-slozky.png

Zvolte nastaveni prav slozky

V kontextovém menu pred dokumentovou sloZzkou je volba na nastaveni vlastnich prav slozky.

dokumentyr-stozky-nastaveni-prav.png

Upravte nastaveni prav slozky

V této obrazovce mizete nastavit kteri uzivatelé a skupiny uzivatel@ budou mit prava k dané
slozce.

Kazda nové zaloZzena dokumentova slozka ma vychozi prava nastavena ze své nadrazené slozky.
Pokud chcete, aby ke slozce méli pfistup pouze vyjmenovani uzivatelé (nebo skupiny), je nutné
zrusit dédéni (odstranit odkaz na nadrazenou slozku).

Upozornéni

Zrusit dédéni Ize pouze tehdy, pokud vam zistanou prava na administraci dané slozky i po zruseni
dédénych prav. Nezapomerite tedy pred zrusenim dédéni prav nastavit sobé / skupiné
administrator( plna préva, ktera umozni s nastavenim sloZky déle pracovat. Odstranénim dédéni
na slozce o prava definovana v nadrazenych slozkach prijdete. Systém se vam v této procesni
chybé pokusi zabranit.

dokumentyrstozky-nastaveni-prav-zruseni-dedeni.png
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Prava na kontext

Nastaveni prav na slozky, projekty
a aktivity

VSechny nové zaklddané slozky, projekty nebo aktivity maji v systému nastaveny prava vychéazejici
z dvou zakladnich informaci o noveé zalozené slozce:

1. Pravo na nadfrazenou slozku (napr. pravo projektu se odviji od schopnosti uzivatele
listovat (LIST pravo) slozku / klienta, na kterém je projekt umistén, pravo aktivity na
projektu se odviji od schopnosti listovat projekt, na kterém je aktivita umisténa -
odstranénim prava na projekt se odstrani i prava na veskeré jeho aktivity)

2. Pravo na typ slozky, projektu nebo aktivity (veskerd vychozi prava slozky, projektu
nebo aktivity se odviji od toho, zda-li dany uzivatel ma prava NEW, LIST, VIEW, EDIT,
DELETE, ... na typu dané slozky, projektu nebo aktivity)

Priklad

UZivatel ve skupiné& Obchodnici nemusi mit prava na projekt Interni, pfipadné Dodavatelé. Upravu
provedete tak, ze zkontrolujete, jaka prava ma skupina Obchodnici na typ projektu Interni a typ
slozky Dodavatelé. Prava odeberete odstranénim dédeni prav na konkrétnim typu a celkovym
nastavenim prav individualné pro dany typ slozky nebo projektu. Dejte pozor, Ze po odstranéni
dédéni prav je nutné znovu pridat prava pro skupiny, které maji s danou slozkou pracovat, napr.
Spravce nebo Management.

Priklad ovéreni prav na slozce klienta

Nez zacnete ménit nastaveni prav na typy slozek (projektd, aktivit), je vhodné si prekontrolovat
aktualni nastaveni na prikladu konkrétni slozky. Viz napf. slozka klienta "Car Making Corporate".

praya-prosstozkypsklientavpng

Detail prav u konkrétni slozky klienta

pravarprosstozkypklientardetail.png


https://navody.atollon.cz/uploads/images/gallery/2020-07/prava-pro-slozku-klienta.png
https://navody.atollon.cz/uploads/images/gallery/2020-07/prava-pro-slozku-klienta-detail.png

Nastaveni prav na typ slozky

Nastaveni kontextu - typu slozky - prava

Uprava nastaveni prav pro typy slozek, projektd nebo aktivit je k dispozici prostfednictvim tla¢itka
pro nastaveni prav typu slozky, projektu nebo aktivity v Nastaveni kontextu.

ORoatellon~contextorights. png

Zalozeni specifické skupiny pro typ slozky

Je vhodné si zaloZit pro kazdy kontrolovany typ slozky vlastni skupinu uzivateld. Typ slozky pak
uzivatelm snadno zpfistupnite pouze tak, Ze uzivatele do dané skupiny pridate. Nebo kdykoli
odeberete...

pra)arnioMarskupipadngvn

Uprava nastaveni prav na typ slozky

Nové vytvorenou specifickou skupinu (napr. "Dodavatelé - plna prava") pridate k typu slozky
"Dodavatelé". Pridate prava pro spravce systému (Administratofi), prfipadné Management a po
ulozeni se vratite + odstranite dédéni. Nové jiz do slozky budou mit prfistup spravci, management a
vSichni uzivatelé, které vloZite do skupiny Dodavatelé - plna prava.

prayarpro-styprsiozkysindividualne.png
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Zalozeni nového uzivatele

1. V Options & Tools spustte nastaveni "Uzivatelé".

Snimek ebrazowky 2024+05-23 v 9.01.17.png

2. Kliknéte na tlacitko "Novy uzivatel".

Snimek ebrazowky 2024+05-23 v 8.51.17.png

3. Zadejte detaily nového uzivatele.

1. Nastavte uzivateli odpovidajici Sablonu.

2. Vyplnte uzivatelské jméno.

3. Zadejte nové heslo a zopakujte jej do pole "Potvrdit".

4. Zvolte novy kontakt a vyplrte uzivatelovo jméno, pfijmeni a e-mailovou adresu.

Snimek ebrazovky 2024-05-23 v 8.53.39.png

4. Upravte nastaveni nového uzivatelského uctu.

1. Spravce: Ano / Ne
2. Language: Czech
3. Pridejte ¢i odeberte pristupové skupiny a role.

Snimek ebrazowky 2024+05-23 v 8.57.54.png

5. V aplikaci Kontakty mysi pretdhnéte kontakt uzivatele na
"Nas kolega". Timto vytvofrite slozku uzivatele.

Snimek ebrazowky 2024+05-23 v 9.03.42.png

V Options & Tools spustte "Editace postovnich schranek".
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Mﬁiy@npﬂ@und or type unknown

6. Kliknéte na tlacitko "Novy".HZIV/.PNG e unions

7. Vytvorte novy mailbox pro vasi doménu.

1. Ze seznamu vyberte uzivatele.

2. Prepiste ndazev schranky na stejny, jaky mu byl vytvoren ve vasem primarnim e-mailovém
systému.

3. Ze seznamu domén vyberte "vasefirma.atollon.com".

4.V identité upravte doménu na vasi primarni. (adresa odesilatele musi odpovidat adrese
nastavené v primdrnim e-mailovém systému).

Mr?ziyanbﬂfgund or type unknown
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