Sjednéani schlzky a zéapis z
jednani

Nize uvedeny prlvodce aplikaci Atollon Vam ukaze, jak v systému zalozit udalost (prezentaci) a jak
k ni pridat zapis z jednani.

Zadani udalosti do kalendare
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1.) Otevrete kalendar a navigujte na den, ve kterém chcete zalozit novou udalost

2.) V Case, kam chcete umistit udalost kliknéte mysi, nebo rovnou zatahnéte mysi od zacatku do
konce udalosti, abyste zaroven nastavili délku udalosti

Nastaveni udalost a prirazeni k
obchodnimu pripadu
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1.) V Typu uddlosti nastavte, Ze se jednd o Prezentaci (bude se to hodit pri hodnoceni, kolik
prezentaci se Vam podarilo sjednat)

2.) Doplnte predmét a misto konani udalosti

3.) Vyberte Kontext, ve kterém byste mél(a) dohledat klienta a obchodni pfipad, ke kterému se
udalost vztahuje

4.) Doplnte pripadné Ucastniky, rezervujte zdroje

5.) UloZzte plan udalosti

PO prezentaci zadejte zapis z
jednani
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Zapisy z jednani doporucujeme vytvaret formou poznamek typu "Zapis z jednani" k obchodnimu
pripadu. Tak budou viditelné v celkové historii obchodniho pripadu.

1.) Zadejte nazev klienta, stisknéte Enter

2.) Vyberte nalezeného klienta v Prézkumniku

3.) Vyberte odpovidajici projekt / obchodni pripad
4.) Vyberte zalozku Komunikace

5.) ZaloZte novou zpravu typu "Zapis z jednani"

Po otevreni poznamkového bloku dopliite predmeét zapisu z jednani a obsah, mlzete téz upozornit
své kolegy a zapis ulozit.
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