Schvalovani podkladi k
fakturaci

Podklady je mozné schvalovat automaticky zaroven s navrhem faktury, pfipadné je mozné je
schvalovat jesté pred vstupem do navrhu faktury. Polozky se stavem Ke schvaleni nebo
Schvaleno vstupuji do Navrhu faktury automaticky.

Predani podkladd ke schvaleni

Podklady pro vyuctovani jsou zadavany ve vychozim stavu NevyFizeno. V tomto stavu vstupuji do
predpokladaného cash-flow v obdobi, na které je nastaveno Datum zuctovani. Pokud se polozky
Vyuctovani stanou fakturovatelné, je potreba je nejprve schvalit, aby je bylo mozné fakturovat.
Schvalené polozky jsou jiz k dispozici pro okamzité vystaveni a zaslani faktury.

PoloZzky je mozné zaslat Ke schvaleni nastavenim stavu polozky vyuctovani. Hromadné je mozné
polozky zaslat ke schvaleni nasledovné:

1. Spustte aplikaci Vyuctovani a kliknéte na tlacitko NevyFizeno
2. Oznacte polozky, které chcete poslat ke schvaleni
3. Vpravo dole kliknéte na tlacitko Ke schvaleni

Schvaleni podkladu

Postup schvaleni podklad@ k fakturaci je nasleduijici:

1. Otevrete aplikaci Vyuctovani

2. Kliknéte na tlalitko Ke schvaleni (vpravo)

3. Oznacte zdznamy, které chcete schvalit a stisknéte tlacitko Schvalit (vSe nebo pouze
oznacené zaznamy)
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