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Faktury vydané

Vystaveni faktury

Systém umoznuje rychlou tvorbu vydanych faktur z vice zdrojd. Fakturu je mozné jednak vystavit
samostatné, bez jinych podkladd (ad-hoc), zadkladnim zplsobem vytvareni faktur je vsak
generovani faktury z podkladd pro fakturaci. Faktury je nadale mozné vystavovat z projektovych
vykaz( prace nebo ve zrychleném obchodnim pripadu z prodejni objednavky.

Tvorba jednorazové faktury

Faktura se vytvari primo v aplikaci Faktury vydané. Jednd se o rucni vytvoreni faktury bez vazby
na predchozi podklady v systému. Vice u ru¢nim vytvareni faktur nize.

Tvorba faktury z ndvrhu faktur

Pokud vyuzivate rozsirujici funkcionality Automatické fakturace, mUzete pro tvorbu faktur vyuzit
Navrhu faktur, pouhym schvélenim navrhu faktury se vytvofi Faktura vydana.

Tvorba faktury z vyuctovani projektl

Faktura se vytvari z aplikace Vyuctovani. Podklady pro vystaveni faktury z Vyuctovani pochazi z
vétsiho mnozstvi zdrojd systému. Tento zplsob vyuctovani je ucelenym zplsobem Gctovani
projektd nebo dlouhodobéjsi prace, zahrnujici schvalovani vyictovani prace a dalsich podkladd.

Tvorba faktury z projektovych vykazu
prace

Projektové vykazy prace jsou specifickym zplsobem zapisu odvedené prace zakazkovym
zplsobem, pri zplsobu vyuctovani Time & Material (vyuctovani ¢asu a prostredkd). Faktury jsou
vystavovany primo z prehledu projektovych vykaz( prace. Tento zplsob fakturace je vyuzivan
zejména systémem Temporary Help.

Tvorba faktury z prodejnich objednavek


https://navody.atollon.cz/books/atollon-pro-automatizaci-fakturace/page/proces-automatick%C3%A9-fakturace
https://navody.atollon.cz/books/atollon-pro-finance/page/ru%C4%8Dn%C3%AD-po%C5%99izov%C3%A1n%C3%AD-podklad%C5%AF-k-fakturaci

V pripravé: Moznost vyuctovani potvrzené prodejni objednavky pfi zrychleném obchodnim pripadu.

Vystaveni faktury

V pripadé jednorazového vystaveni faktury lze fakturu vystavit pfimo z aplikace Faktury vydané.

Postup vystaveni faktury

JednodusSe otevrete aplikaci Faktury vydané a kliknéte na tlacitko Novy.

fakiuratnova.Pmnge unknown

Hlavicka faktury

Prvnim povinnym polem pro vytvoreni faktury je Kontext.
Kontext faktury je slozka nebo projekt Priizkumniku, do
které bude faktura ulozena. Z kontextu systém zaroven
ziskava dalsi udaje o fakturaci. Napf. na projektu je mozné
zadat kdo je poskytovatelem sluzby, pripadné na jakého
zakaznika je projekt fakturovan a jaky denik (tedy i
ciselna Fada) bude pro fakturu pouzit. Systém
prednastavi hodnoty vyplnéné na projektu.

Kontext

Cislo faktury je dopInéno automaticky systémem po jejim
Cislo faktury ulozeni nebo prvnim tisku, pfi kterém dochézi k ulozeni
faktury.

Pouziva se napft. pfi identifikaci objedndvky zékaznika (pro
Externi Cislo Ucely jeho vlastni identifikace objednavky, na zdkladé
které je faktura vystavena).

Definuje zakladni Ucetni souvstaznosti a zdroven urcuje

Denik (Zurnal
( ) ¢iselnou radu faktury.

Celd faktura mdze byt nastavena v jediné méné. V pripadé
volby cizi mény je pro Ucely Uletnictvi a jednotné zdkladny
finan¢niho hodnoceni vhodné uvadét i prevodovy kurz na

Ména zadkladni ménu systému (ména domaci). Systém diky tomu
ukladda transakce faktury jak v méné cizi, tak v méné
domaci a maze tak hodnotit finance spole¢nosti v domaci
méné.

Je mozné ru¢né zmeénit, je automaticky nastaveno na

Datum vystaveni o,
y aktudlni datum (dnes).

Je prednastaveno dle vybéru subjektu zakaznika. Na
Datum splatnosti kontaktu zédkaznika je mozné nastavit domluvenou dobu
splatnosti (v poctu dni).


https://navody.atollon.cz/uploads/images/gallery/2021-01/faktura-nova.png

je legislativni - danové datum, tedy typicky datum
Datum zdanitelného pInéni realizace sluzby nebo dodani produktl pro Gcely priznani k
DPH.

Urcuje referencni ¢islo projektu (pokud je do Kontextu
Id vybrén projekt). Zménit je ho mozné pouze vybérem
jiného projektu nebo zménou referencniho ¢isla projektu.

Jsou odkazem na kontakty subjektd. Adresa jednotlivych
subjektl je zkopirovana ze subjektu a uloZena v hlavi¢ce
faktury pro Ucely historického uchovani dat. Systém

Poskytovatel / zakaznik / adresa dodani rozlisuje jednotlivé typy adres - napf. fakturaéni nebo
dodaci. Pri vybéru subjektu poskytovatele a zdkaznika
prebird systém adresu fakturacni, v pripadé vybéru
adresy dodéani vybird adresu Dodaci.

Jsou konfigurovatelnym ciselnikem stredisek. VeSkeré
transakce faktury budou prednastaveny dle stredisek

Dimenze vybranych na fakture. Strediska mohou byt opét
prednastavena na projektu nebo slozce dle nastaveni
Kontextu faktury.

Polozky faktury

Polozky faktury tvori transakce finan¢niho deniku a jsou podkladem pro finan¢ni hodnoceni
spolecnosti, zdkaznikd, projektl nebo obchodniho Uspéchu obchodnikd. Jednotlivé radky faktury je
mozné vytvaret jak bez vazby na polozku (z databdze polozek), tak i samostatné, bez vazby na
polozku (produkt nebo sluzbu).

fakiurarnova-detail-polezky.png

Atributy polozek tvori:

Volitelné - vybér polozky z databdze polozek. Pokud je
Polozka faktura vytvorena z podkladl pro Vyuctovani, bude mit
vzdy vazbu na polozku.

Pojmenovani transakce - tento text je viditelny jako nazev

Nazev . . . -

polozky na tiskovém formulari faktury.

Tvori financni soucast polozky faktury. V pripadé volby
Mnozstvi, jednotkova cena, cena celkem a DPH polozky z databaze polozek jsou tyto hodnoty automaticky

prednastaveny.

Zde je mozné upravit kontext polozky, na ktery bude
transakce faktury zauctovana. Toho se vyuziva zejména

Kontext pfi potiebé prifazovat vynosy konkrétnim projektim.
Podobné je mozné vybirat na jednotlivych transakcich
pfifazeni polozky faktury ke strediskim.

Slouzi k blizSimu urceni predmétu fakturace, tiskne se pod

Popis
P nazvem polozky jako doplnkova informace.

v v

Nastaveni Ucetni predkontace


https://navody.atollon.cz/uploads/images/gallery/2021-01/faktura-nova-detail-polozky.png

Ucetni pfedkontace slouzi k uré¢eni finan¢niho analytického Gc¢tu, ktery se pfenese do
synchronizovaného Ucetniho systému (napr. Pohoda, Money S3, Helios, apod.) Diky vybéru tohoto
UcCtu jiz ve fazi vystaveni faktury neni potreba nésledné Gctovat o transakcich faktur ru¢né.
Doporucujeme nastavit tyto Ucty jiz na Urovni produktu. Diky pfednastaveni na Urovni produktu
neni nutné nasledné vybirat Ucet na kazdé transakci rucné.

fakiurarnova-defail-polezky-ucet.png

Nastaveni stredisek na polozkach faktury

Polozky faktury je mozné rozdélit do stredisek - v pripadé faktur vydanych se jedna o rozdéleni
vynosu.

fakiurarnova-detail-pelezky-controlling.png

Na zdalozce controlling je mozné urcit, zda-li polozku / skupinu oznacenych polozek / vsechny
polozky faktury rozdélit do vybranych dle jednoho z parametrd:

e Uvedeného mnozstvi polozek
e Podilu jednotek

e % podilu

e Urc¢enim hodnoty

Tato vlastnost je podminéna nastavenim deniku, kde je mozné urcit zda-li se faktura daného deniku
rozdéluje podle jednoho ze 3 stredisek, podle kontextu, pfipadné dle uzivatele / obchodnika. Vice

viz nastaveni denikd.
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Faktury vydané

Generovani QR kédu plateb

UsSetrete svym zdkaznikdm ¢as a usnadnéte jim placeni faktur pomoci QR kédu.Uz zadné
prepisovani Cislic, zadné preklepy - jednoduse staci naskenovat QR kdéd z faktury, zkontrolovat
vyplnéné Udaje a platbu odeslat.

Jak do faktury pridat QR kéd?

1. Nejprve na kontaktu své organizace nastavte bankovni Udaje.
2. Vytvorte novou fakturu. Platebni GUdaje budou preneseny do faktury.

3. Dokument vytisknéte nebo rovnou jednim kliknutim odeslete.

https://www.youtube.com/embed/IGOQvVNi5z98


https://www.youtube.com/embed/lGOQvNi5z98

Tvorba podkladu k fakturaci



Tvorba podklad(d k fakturaci

Nastaveni rozpoctu projektu

Tento prlvodce zobrazuje cestu jak alokovat rozpocet na projekt ze schvalené cenové kalkulace.

Nejprve je potreba mit u projektu
schvalenou cenovou kalkulaci

rozpocet-projektde Lupngin
Nejrychlejsi cestou je na zédlozce projektu Cenové kalkulace zvolit tlacitkem Pouzit Sablonu
moznost zalozit novou cenovou kalkulaci dle pfedem pfipravené sablony.

Uprava a schvaleni cenové
kalkulace

rezpocetprojekive2.pngyn
Po Upravé polozek cenové kalkulace kliknéte na Pouzit pro ulozeni. Jakmile budete chtit cenovou
kalkulaci schvdlit, kliknéte na tlacitko Schvalit.

V realité mUze mezi zasldnim cenové kalkulace ke schvéleni klientovi a schvalenim ubéhnout
néjaka doba.

Prirazeni rozpoctu na projekt

rozpocetprojekide3upngin
Na zaloZzce Rozpocty (Budgeting) projektu je mozné ziskat prehled souvisejicich (schvalenych)
cenovych kalkulaci a nastroj na jejich konverzi na rozpocet.

V prehledu cenovych kalkulaci se zobrazuji schvalené cenové kalkulace které patfi k projektu.
Pokud se nové schvalena cenova kalkulace nezobrazuje, kliknéte na tlacitko obclerstveni. Pokud je
projekt podrizeny jinému (master) projektu, zobrazuji se zde i schvalené cenové kalkulace nalezici
nadrizenému projektu. Pokud chcete pouzit i jinou nevycerpanou cenovou kalkulaci, je mozné ji


https://navody.atollon.cz/uploads/images/gallery/2020-04/rozpocet-projektu-1.png
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https://navody.atollon.cz/uploads/images/gallery/2020-04/rozpocet-projektu-3.png

dohledat podle cisla.

Rozpocet z cenové kalkulace mlzete zadit ¢erpat vybérem cenové kalkulace. Sloupec Zbyvajici
(Remaining) zobrazuje pocet jednotek, které nebyly doposud z cenové kalkulace vyuzity. Pokud
chcete nékteré (nebo vSechny) polozky priradit k projektu / prenést do vyuctovani, potom je
oznacte a kliknéte na tlacitko Add budget to project (Pridat rozpocet projektu).

Vyberte zplsob prirazeni rozpoctu
z cenoveé kalkulace

rezpocet-projekiyed.pngyn

MUzete priradit nardz celou hodnotu cenové kalkulace, pripadné zvolit jednu z moznosti:
- spotfebovat pouze ¢ast hodnoty cenové kalkulace (napfr. pfi platbé predem 50% z ceny
jednorazovych polozek cenové kalkulace)

- spotrebovat urcity pocet jednotek

Prirazovani mlzete opakovat s vybérem rliznych termin( az do Uplného vycerpani cenové
kalkulace.

Vyuctovani a fakturace (casti)
projektu

rozpocetprojektdebpngin
V prvnim kroku projdéte procesem schvaleni podklad( k fakturaci vybérem polozZek, které se maiji k
datu fakturace vyuctovat.

Po schvaleni je mozné z polozek vystavit fakturu.

Vystaveni faktury z podkladld na
projektu

rezpocet-projekiy-a.pngyn
Po schvéleni podkladl k fakturaci je mozné vystavit fakturu a zaslat klientovi.
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Je mozné téz fakturovat vice projektd najednou. Ve vysledné fakture se potom automaticky
seskupuji polozky, které pochazi z polozek vytvorenych na zakladé schvalené cenové kalkulace.
Klient tak ziskava fakturu ve stejné strukture, v jaké schvalil cenovou kalkulaci.



Rucni porizovani podkladt k
fakturaci

[l 7/ Ve (o]
Tvorba jednorazovych podkladu pro
VA" 4 7 Ve
vyuctovani
Pokud je potreba vyfakturovat polozku, kterd nema vazbu na jiné podklady v systému, je mozné do
podkladl k vyuctovani zadat libovolnou polozku.
pelezka-wyuctovanipagwn

Zalozeni jednorazového podkladu pro vyuctovani

Zalozeni ad-hoc (tedy jednorazového) podkladu pro vyuctovani se vytvori zalozenim Polozky
vyuctovani na zalozce Vyuctovani projektu nebo v aplikaci Vyuctovani.

Polozka jako podklad pro fakturaci vam umoznuje vypocitat fakturovanou hodnotu na zakladé
nékolika vstupnich parametrd:

Produkt (Polozka)

Po vybrani polozky z databaze polozek se doplni prednastavené Udaje, jako napr. jednotkova cena,
DPH, ména ceny, apod.

Jednotkova cena

Cenikové cena slouzi k vypoctu prodejni ceny formou slevy (rabatu) z katalogové ceny produktu
nebo sluzby.

Mnozstvi

Placené mnozstvi je vypocitdno jako mnozstvi celkem (-) mnozstvi zdarma.

Stav a datum vyuctovani


https://navody.atollon.cz/uploads/images/gallery/2020-05/polozka-vyuctovani.png

Stav vyulctovani indikuje v jaké fazi vydctovani se aktudlné polozka nachazi, datum potom kdy se
oCekava vyuctovani polozky. Pokud chcete zaslat polozku ke schvaleni, vyberte hodnotu Ke
schvéleni. Pokud mate prava na schvaleni fakturace polozky, zménte hodnotu na Schvaleno
manazerem. Takova polozka bude zahrnuta v nejblizSim fakturacnim cyklu dle Datumu
vyuctovani.



Tvorba podklad(d k fakturaci

Schvalovani podkladi k
fakturaci

Podklady je mozné schvalovat automaticky zaroven s navrhem faktury, pripadné je mozné je
schvalovat jesté pred vstupem do navrhu faktury. Polozky se stavem Ke schvaleni nebo
Schvaleno vstupuji do Navrhu faktury automaticky.

Predani podkladd ke schvéleni

Podklady pro vyuctovani jsou zadavany ve vychozim stavu NevyFizeno. V tomto stavu vstupuji do
predpokladaného cash-flow v obdobi, na které je nastaveno Datum zuctovani. Pokud se polozky
Vyuctovani stanou fakturovatelné, je potreba je nejprve schvalit, aby je bylo mozné fakturovat.
Schvalené polozky jsou jiz k dispozici pro okamzité vystaveni a zaslani faktury.

PoloZzky je mozné zaslat Ke schvaleni nastavenim stavu polozky vyuctovani. Hromadné je mozné
polozky zaslat ke schvéleni nasledovné:

1. Spustte aplikaci Vyuctovani a kliknéte na tlacitko NevyFizeno
2. Oznacte polozky, které chcete poslat ke schvaleni
3. Vpravo dole kliknéte na tlacitko Ke schvaleni

Schvaleni podklad

Postup schvaleni podkladd k fakturaci je nasledujici:

1. Otevrete aplikaci Vyuctovani

2. Kliknéte na tlaclitko Ke schvaleni (vpravo)

3. Oznacte zdznamy, které chcete schvalit a stisknéte tlacitko Schvalit (vSe nebo pouze
oznacené zaznamy)



Nastaveni financi



Nastaveni financi

Nastaveni denik(

Zakladni nastaveni deniku

NiZe naleznete priklad nastaveni deniku pro fakturu vydanou.

genik-nastayeniypngknown

Volba zdkladniho typu dokladu - deniky umoznuji
konfigurovat zakladni vlastnosti (¢islovani, predkontace,
nastaveni hospodarskych stredisek, schvalovaciho procesu
a vlastnich poli) pro riizné dokumenty, mimo jiné pro
faktury vydané, faktury prijaté, prodejni objednavky nebo
cenové kalkulace).

Typ

Nastaveni masky cislovani - je mozné konfigurovat pro
kazdy denik v nastaveni Volby & néstroje > Cislovani{

vlastni vs denik - zde je mozné nastavit vychozi konfiguraci
deniku odvozenim z nastaveni jiného vybraného deniku.

Nastaveni financi Pouzivéa se v pripadech, kdy se konfiguruje mnoho
Ciselnych fad a je Zadouci si pripravit deniky s vzorovym
nastavenim.

Pokud nenfi ur¢eno (napr. vybranim produktu do faktury)
jinak, nastavi se transakce na fakture / objednavce podle
tohoto schematu.

Zakladni ucet - urcuje hodnotu polozky - NETTO - je
nutné, aby byl zvolen vysledkovy Ucet (R/C) - vynos nebo
naklad.

Vychozi finanéni ucty Uéet celkem - ur¢uje hodnotu polozky - SUM - tedy
celkovou castku faktury - je potfeba zvolit rozvahovy Ucet
(A/L) - pasiva nebo aktiva.

Uéet DPH - ur¢uje ¢astku DPH na poloZce faktury - je
potreba zvolit rozvahovy Ucet.

Zaokrouhleni - urcuje zlstatek po dopoctu celkem minus
sum hodnoty polozek. Je vhodné zvolit vysledkovy Ucet.

Nastaveni Grovné sledovani hospodarskych stredisek na
transakcich faktury. Pokud nejsou strediska nastavena

Controlling ru¢né uzivatelem, dopliuji se systémem automaticky -
typicky podle nastaveni kontextu (slozky / projektu /
aktivity) faktury.
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Pouziva se u dokladd, kde je potreba vyloucit generovani
Nastaveni DPH faktury vcetné DPH. Typicky pro zahranic¢ni faktury mezi
platci v EU.

Moznost do hlavi¢ky dokladu donastavit az 10 vlastnich
Vlastni pole poli - s moznosti urcit, ve které fazi schvalovani (na
zédkladé stavu faktury) je vyplnéni téchto poli povinné.

PFifazené stavy Nastaveni zivostniho cyklu faktury.

Viz v dokumentaci nize - moznost nastavit pravidla pro

Schvalovaci proces L R
schvalovani dokladu.

Nastaveni schvalovani faktur

Faktury je mozné schvalovat dle vybraného deniku na fakture v kombinaci s vybranym
kontextem, ze kterého je mozné zjiStovat schvalovatele. Pro kazdy denik je mozné urcit libovolné
poradi stavl faktur. Kazdy stav je mozné doplnit o schvalovatele vybraného na zdkladé kontextu,
pripadné doplnéného explicitné v nastaveni daného stavu.

Pro nastaveni schvaleni daného stavu faktury vyberte status (nap¥. Schvdleno) a nastavte na
ném minimalni poéet schvalovatell. Mysi preusporddejte seznam stavl tak, aby jejich
posloupnost vyhovovala. Urcete kde ma systém ziskat schvalovatele (kontext, pripadné
explicitné uvedte uzivatele).

V pripadé vybéru schvalovatele na zdkladé kontextu (typicky projektovy manazer / odpovédna
osoba za projekt) zvolite pro stav schvaleni roli + zvolite ze kterého kontextu schvalovatele ziskat.

nastavenisdenikibpngnown


https://navody.atollon.cz/uploads/images/gallery/2020-05/nastaveni-deniku.png

Nastaveni financi

Hospodarska strediska

Funkcionalita Hospodarska strediska (nebo také Dimenze) slouzi zejména pro Ucely tridéni
informaci do organiza¢ni struktury spolecnosti. Stfediska jsou uplatnéna priarezové v modulech
slouzicich pro praci se slozkami a informacemi s vazbou na finance nebo vykazy prace.

Aktualné jsou stfediska pouzivana v nasledujicich ¢astech systému:

1. Slozky (Klienti, Uchazeci)

2. Projekty (Smlouvy, Podpora, Volnd mista, Vybérova rizeni uchazecl, apod.)

3. Vykazy prace

4. Faktury (Cenové kalkulace, Faktury vydané / pfijaté, Objednavky prodejni / nakupni)

Prikladem Hospodarského strediska je napf. Organizacni struktura, Geografickd lokace, Tym,
Firemni oddéleni, apod.

Hospodarska strediska vs. pristupova
opravneni

Strediska nemaiji vliv na pristupova opravnéni v rdmci stromové struktury pristupovych opravéni
systému.

Vliv stredisek na zobrazeni slozek v
Prizkumniku

Pri ukladani Slozky, Projektu nebo Aktivity do Préizkumniku je mozné / povinné zadat slozku k
uré¢enému strediskui. Systém umoznuje také automatické zavadéni stredisek pri zakladani slozek,
bez moznosti tuto ménit. Napr. je mozné zalozit klienta nebo pracovnika do stfediska ,,CZ : Praha :
Oddéleni A” v zavislosti na tom, v jakém oddéleni pracuje prihlaseny uzivatel, pripadné jakou
hodnotu uzivatel vybere do pole stfediska , Organizacni jednotka“ pri zakladani slozky klienta.

V Prlzkumniku je mozné nastavit, v jakém stredisku se uzivatel aktualné vyskytuje pomoci
nastaveni filtru Prlzkumnika (kliknéte na tlacitko Filtr vpravo nahore na formulari Prlizkumnika).
Prézkumnik v takovém pripadé zobrazuje pouze slozky, projekty a aktivity, které jsou k dispozici
pro dané stredisko (Organizacni jednotku).



Prlzkumnik umoznuje zobrazit slozky, projekty a aktivity dostupné pro vybrané stredisko i v
pripadé, ze se slozka nachdazi v Urovnich vysSe (dle stromové struktury).

UzZivatel pracujici s daty ve stfedisku CZ : Praha : Oddéleni A tak uvidi nejen polozky pfifazené k CZ
: Praha : Oddéleni A, ale také polozky prifazené do CZ : Praha a polozky které jsou k dispozici pro
celou CZ.

Pokud tedy slozku, projekt nebo aktivitu chcete zaradit do vice stfedisek najednou, je nutné ji
presunout o Uroven (nebo vice Urovni) vyse. Jelikoz vSak napr. kontakt mUze mit slozek vice, je
mozné (na zakladé viceorganizacniho ¢lenéni) k jednomu kontaktu zalozit vice slozek a kazdou
zanést do jiného strediska. Diky tomu se mUze klient nachazet na vice Urovnich stejné organizacni
struktury (napf. v CZ : Praha + CZ : Brno, ale nikoliv v CZ : Ostrava).



Nastaveni financi

Nastaveni fakturace

Nastaveni e-mailovych adres pro fakturaci

Atollon umoznuje urcit vlastni typ e-mailové adresy do kontaktl, kterou pouziva nasledné v
identifikaci preferované e-mailové adresy jak na strané dodavatele, tak na strané klienta (zasilaci
adresa).

Konfigurace nového typu e-mailové adresy je mozné realizovat v nastaveni Volby a nastroje >
Nastaveni seznamu kontaktu.

nastavenisfakiuraenihesemailu.png

Volby a nastroje

Vyhledejte "contact" a otevrete Nastaveni seznam{ kontaktu
Vyberte "Contact types

Zadejte Novou polozku

Vyberte typ E-mail a zadejte "Fakturacni e-mail"

Nastavte moznost vyuzit tento e-mail pro fakturaci

Ulozte

NoukwhNR

Nyni byste méli byt schopni jak na externim kontaktu, tak na kontaktu uzivatele zadat fakturacni e-
mail.

Vyplnéni fakturacniho e-mailu na osobu

Dohledejte kontakt, ktery chcete upravit.
nastavenisfakturaenihesemailu-2.png
Doplnte faktura¢ni e-mail
nastavenisfakiuraeniho-emailu-3.png

Faktura¢ni e-mail na osobu se pouzije za predpokladu, pokud je osoba na fakture vybrana a
disponuje faktura¢nim e-mailem. Pokud osoba vybrana neni, pouzije se prioritné fakturacni e-mail
na firmu / dodavatele nebo zdkaznika na fakture.

Prioritu ma vzdy fakturacni kontakt osoby. Pokud je urcen faktura¢ni e-mail firmy a osoba nema
specificky fakturacni e-mail, pouzije se fakturacni e-mail firmy.
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Pokud nikdo fakturacni e-mail vyplnény nema, pouZzije se jejich primarni e-mailova adresa.

Nastaveni vlastnosti faktury

Nékteré vlastnosti faktury v uzivatelském prostredi Atollonu Ize modifikovat pomoci tlacitka klice v
levém spodnim rohu detailu faktury. Tato nastaveni jsou dostupna spravctim Atollonu.

nastave nisfakdunyelapngyn

Detail nastaveni faktury

nastavenisfaktunyepngnown
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Nastaveni financi

Zakladni nastaveni financi

Zakladni nastaveni financi najdete v aplikaci Volby & Nastroje.
atellonnastaveni-finangipng

Nastaveni zakladni (domaci) mény

V zékladnim nastaveni si zvolte vychozi G¢etni ménu. Tedy v CR to bude CZK, na Slovensku EUR :-

)

Otevrené obdobi

Obdobi, do kterého je mozné zadavat a modifikovat ucetni doklady na zdkladé data transakce.
Nastavite v sekci Uéet od: a Uéet do:
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