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Nastaveni denik(

Zakladni nastaveni deniku

NiZe naleznete priklad nastaveni deniku pro fakturu vydanou.

genik-nastayeniypngknown

Volba zdkladniho typu dokladu - deniky umoznuji
konfigurovat zakladni vlastnosti (¢islovani, predkontace,
nastaveni hospodarskych stredisek, schvalovaciho procesu
a vlastnich poli) pro rizné dokumenty, mimo jiné pro
faktury vydané, faktury prijaté, prodejni objednavky nebo
cenové kalkulace).

Typ

Nastaveni masky cislovani - je mozné konfigurovat pro
kazdy denik v nastaveni Volby & néstroje > Cislovani

vlastni vs denik - zde je mozné nastavit vychozi konfiguraci
deniku odvozenim z nastaveni jiného vybraného deniku.

Nastaveni financi Pouzivéa se v pripadech, kdy se konfiguruje mnoho
Ciselnych fad a je Zadouci si pripravit deniky s vzorovym
nastavenim.

Pokud nenfi ur¢eno (napr. vybranim produktu do faktury)
jinak, nastavi se transakce na fakture / objednavce podle
tohoto schematu.

Zakladni ucet - urcuje hodnotu polozky - NETTO - je
nutné, aby byl zvolen vysledkovy Ucet (R/C) - vynos nebo
naklad.

Vychozi finanéni ucty Uéet celkem - urcuje hodnotu polozky - SUM - tedy
celkovou castku faktury - je potfeba zvolit rozvahovy Ucet
(A/L) - pasiva nebo aktiva.

Uéet DPH - ur¢uje ¢astku DPH na poloZce faktury - je
potieba zvolit rozvahovy Ucet.

Zaokrouhleni - urcuje zlstatek po dopoctu celkem minus
sum hodnoty polozek. Je vhodné zvolit vysledkovy Ucet.

Nastaveni Urovné sledovani hospodarskych stredisek na
transakcich faktury. Pokud nejsou strediska nastavena

Controlling ru¢né uzivatelem, dopliuji se systémem automaticky -
typicky podle nastaveni kontextu (slozky / projektu /
aktivity) faktury.

Pouziva se u dokladd, kde je potfeba vyloucit generovani
Nastaveni DPH faktury vcetné DPH. Typicky pro zahrani¢ni faktury mezi
platci v EU.


https://navody.atollon.cz/uploads/images/gallery/2021-01/denik-nastaveni.png

Moznost do hlavi¢ky dokladu donastavit az 10 vlastnich
Vlastni pole poli - s moznosti urcit, ve které fazi schvalovani (na
zakladé stavu faktury) je vyplnéni téchto poli povinné.

Prifazené stavy Nastaveni Zivostniho cyklu faktury.

Viz v dokumentaci nize - moznost nastavit pravidla pro

Schvalovaci proces L R
schvalovani dokladu.

Nastaveni schvalovani faktur

Faktury je mozné schvalovat dle vybraného deniku na fakture v kombinaci s vybranym
kontextem, ze kterého je mozné zjiStovat schvalovatele. Pro kazdy denik je mozné urcit libovolné
poradi stavl faktur. Kazdy stav je mozné doplnit o schvalovatele vybraného na zdkladé kontextu,
pripadné doplnéného explicitné v nastaveni daného stavu.

Pro nastaveni schvaleni daného stavu faktury vyberte status (nap¥. Schvaleno) a nastavte na
ném minimalni poéet schvalovatelu. Mysi preusporddejte seznam stavl tak, aby jejich
posloupnost vyhovovala. Uréete kde ma systém ziskat schvalovatele (kontext, pripadné
explicitné uvedte uzivatele).

V pripadé vybéru schvalovatele na zdkladé kontextu (typicky projektovy manazer / odpovédna
osoba za projekt) zvolite pro stav schvaleni roli + zvolite ze kterého kontextu schvalovatele ziskat.

nastavenisdenikibpngnown


https://navody.atollon.cz/uploads/images/gallery/2020-05/nastaveni-deniku.png

Hospodarska strediska

Funkcionalita Hospodarska strediska (nebo také Dimenze) slouzi zejména pro Ucely tridéni
informaci do organizacni struktury spole¢nosti. Strediska jsou uplatnéna prirezové v modulech
slouzicich pro praci se slozkami a informacemi s vazbou na finance nebo vykazy prace.

Aktualné jsou strediska pouzivana v nasledujicich ¢astech systému:

1. Slozky (Klienti, Uchazeci)

2. Projekty (Smlouvy, Podpora, Volnd mista, Vybérova rizeni uchazecl, apod.)

3. Vykazy prace

4. Faktury (Cenové kalkulace, Faktury vydané / pfijaté, Objednavky prodejni / ndkupni)

Prikladem Hospodarského strediska je napr. Organizacni struktura, Geograficka lokace, Tym,
Firemni oddéleni, apod.

Hospodarska strediska vs. pristupova
opravneni

Strediska nemaiji vliv na pristupova opravnéni v rdmci stromové struktury pristupovych opravéni
systému.

Vliv stredisek na zobrazeni slozek v
Prizkumniku

Pri ukladani Slozky, Projektu nebo Aktivity do Préizkumniku je mozné / povinné zadat slozku k
uré¢enému strediskui. Systém umoznuje také automatické zavadéni stredisek pri zakladani slozek,
bez moznosti tuto ménit. Napf. je mozné zalozit klienta nebo pracovnika do stfediska ,CZ : Praha :
Oddéleni A“ v zavislosti na tom, v jakém oddéleni pracuje prihldseny uzivatel, pripadné jakou
hodnotu uzivatel vybere do pole stfediska , Organizacni jednotka“ pri zakladani slozky klienta.

V Prlzkumniku je mozné nastavit, v jakém stredisku se uzivatel aktualné vyskytuje pomoci
nastaveni filtru Prlzkumnika (kliknéte na tlacitko Filtr vpravo nahore na formulari Prlizkumnika).
Prézkumnik v takovém pripadé zobrazuje pouze slozky, projekty a aktivity, které jsou k dispozici
pro dané stredisko (Organizacni jednotku).

Prlzkumnik umoznuje zobrazit slozky, projekty a aktivity dostupné pro vybrané stredisko i v
pripadé, ze se slozka nachazi v Urovnich vyse (dle stromové struktury).



UZivatel pracujici s daty ve stfedisku CZ : Praha : Oddéleni A tak uvidi nejen polozky pfifazené k CZ
: Praha : Oddéleni A, ale také polozky prifazené do CZ : Praha a polozky které jsou k dispozici pro
celou CZ.

Pokud tedy slozku, projekt nebo aktivitu chcete zaradit do vice stfedisek najednou, je nutné ji
presunout o Uroven (nebo vice Urovni) vyse. JelikoZ vSak napr. kontakt mize mit sloZzek vice, je
mozné (na zakladé viceorganizacniho ¢lenéni) k jednomu kontaktu zalozZit vice slozek a kazdou
zanést do jiného strediska. Diky tomu se mize klient nachdzet na vice Urovnich stejné organizacni
struktury (napf. v CZ : Praha + CZ : Brno, ale nikoliv v CZ : Ostrava).



Nastaveni fakturace

Nastaveni e-mailovych adres pro fakturaci

Atollon umoznuje urcit vlastni typ e-mailové adresy do kontaktl, kterou pouziva nasledné v
identifikaci preferované e-mailové adresy jak na strané dodavatele, tak na strané klienta (zasilaci
adresa).

Konfigurace nového typu e-mailové adresy je mozné realizovat v nastaveni Volby a nastroje >
Nastaveni seznamu kontaktu.

nastavenisfakturaeniho-emailu.png

Volby a nastroje

Vyhledejte "contact" a otevrete Nastaveni seznam{ kontaktu
Vyberte "Contact types

Zadejte Novou polozku

Vyberte typ E-mail a zadejte "Fakturacni e-mail"

Nastavte moznost vyuzit tento e-mail pro fakturaci

Ulozte

NoukwhNR

Nyni byste méli byt schopni jak na externim kontaktu, tak na kontaktu uzivatele zadat fakturacni e-
mail.

Vyplnéni fakturacniho e-mailu na osobu

Dohledejte kontakt, ktery chcete upravit.
nastavenisfakturaenihesemailu-2.png
Doplnte faktura¢ni e-mail

nastave nisfakturaeniho-emailu-3.png

Faktura¢ni e-mail na osobu se pouzije za predpokladu, pokud je osoba na fakture vybrana a
disponuje faktura¢nim e-mailem. Pokud osoba vybrana neni, pouzije se prioritné fakturacni e-mail
na firmu / dodavatele nebo zdkaznika na fakture.

Prioritu ma vzdy fakturacni kontakt osoby. Pokud je urcen faktura¢ni e-mail firmy a osoba nema
specificky fakturacni e-mail, pouzije se fakturacni e-mail firmy.

Pokud nikdo fakturac¢ni e-mail vyplnény nemd, pouZzije se jejich primarni e-mailova adresa.
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Nastaveni vlastnosti faktury

Nékteré vlastnosti faktury v uzivatelském prostredi Atollonu Ize modifikovat pomoci tlacitka kli¢e v
levém spodnim rohu detailu faktury. Tato nastaveni jsou dostupna spravctim Atollonu.
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Detail nastaveni faktury
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Zakladni nastaveni financi

Zakladni nastaveni financi najdete v aplikaci Volby & Nastroje.
atellonnastaveni-finangipng

Nastaveni zakladni (domaci) mény

V z&kladnim nastaveni si zvolte vychozi G¢etni ménu. Tedy v CR to bude CZK, na Slovensku EUR :-

)

Otevrené obdobi

Obdobi, do kterého je mozné zadavat a modifikovat ucetni doklady na zdkladé data transakce.
Nastavite v sekci Uéet od: a Uéet do:
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