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Rezervace lidskych zdroju

Soucasti aplikace Atollon Lagoon Planning & Resources je nastroj pro (dlouhodobou) rezervaci
lidskych zdrojl na projekty. Lidské zdroje (uZivatelé systému) by méli mit zavedenou kapacitu -

pracovni dobu, kterou je mozné rezervovat (viz manual Nastaveni kapacit pro lidské zdroje).

Rezervaci je mozné vytvaret ve stavech:

e Prilezitost
e Predbézna
e Zavazna

Pouze ve stavu Predbézna a Zavazna rezervace Cerpd kapacitu pracovnika.

Otevrete aplikaci Sprava rezervaci

res@UrEesHLdPNg pe unknown
V menu aplikaci Atollon vyberte aplikaci Sprava rezervaci

Zadejte novou rezervaci

resQUFEEsH2dPNE pe unknown
Zadejte novou rezervaci:

1. Zadejte nazev rezervace

2. Vyberte projekt, ke kterému se rezervace vztahuje

3. Nastavte stav rezervace (pokud ma rezervovat kapacitu pracovnika, potom musi byt
alespon Predbézna)

4. Pridejte kategorii zdroje

5. K jednotlivym kategoriim pfidejte pocty hodin na vybrané dny (mozné vyuzit
hromadného zadani pomoci nastroje Pridat dny)

6. Ulozte
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Priradte konkrétni pracovniky k
rezervaci

resSQLHEEs3:dRNg pe unknown
Otevrete aplikaci Planovani zdroju.

Na prvni zalozce Rezervace vyberte obdobi, ve kterém se rezervace nachazi a poté dvojklikem na
nazev rezervace ji zobrazte pro prifazovani zdroju.

Vyberte jednotlivé kategorie zdroju (napr. programator, vedouci projektu, apod.). Ve spodni ¢asti
obrazovky se vam zobrazi dostupné lidské kapacity (konkrétni pracovnici) s uvedenim jejich

dostupné kapacity. Dvojklikem na vybranou osobu ji prifadite do planu a zarezervujete jeji ¢as na
celé obdobi.

Po vybéru vSech lidi do rezervace stisknéte tlacitko Pouzit pro ulozeni vybéru.

Zkontrolujte stav rezervaci

res@UI@es-4dpng pe unknown
Na zalozce PFehled rezervaci aplikace Planovani zdroju je mozné ziskat informaci o tom, zda-li
byly vesSkeré rezervace v daném obdobi obsazeny lidmi, i nikoliv.

Informace o poctu hodin u kategorie prostfedk{ zobrazuje kolik hodin chybi priradit jednotlivym
lidem.

Informace o poctu hodin u pracovnika zobrazuje kolik hodin zbyva pracovnikovi k dispozici.

Zobrazeni rezervace v kalendari
uzivatele

fesQUI@Es:DdPNg pe unknown

Po otevreni kalendare, prepnuti na mésicni pohled a vybéru kalendare uzivatele (kliknéte na sekci
vlevo pro vybér uzivatele) je mozné zobrazit rezervace v grafické podobé pfimo v kalendari
uzivatelQ.
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Ovéreni dostupného casu
pracovnikd - pohled na tyden

NesQUIEEs-0:RING pe unknown
Pohled na vytiZzeni a rezervace ¢asu pracovnikl v pohledu na jednotlivé dny.

Ovéreni dostupného cCasu
pracovnikd - pohled na mésic

resQUI@esaAdpNg/pe unknown
Pohled na vytizeni a rezervace ¢asu pracovnikd v pohledu na jednotlivé tydny.

Dostupny ¢as pracovnikl - pohled
na rok

Mes@Ur@Es-8dNg pe unknown
Pohled na vytizeni a rezervace ¢asu pracovnikl v pohledu na jednotlivé mésice.

Prehled rezervaci v textové
podobée za vybrané obdobi

res@Urees-9dpPNg pe unknown

V textovém prehledu Ize za vybrané obdobi ziskat informaci o celkovych kapacitach jednotlivych
lidi, v¢etné informace kolik hodin bylo rezervovano, alokovano prostrednictvim konkrétnich Gkold
nebo redlné vykazano ve vykazech prace.
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Nastaveni kapacit pro lidské
zdroje

Tento privodce vam ukaze, jak nastavit Atollon Workshop tak, aby podporoval funkcionalitu
rizeni (lidskych) kapacit ve firme.

Zkracené pro nastaveni kapacitniho planovani je nutné:

1.) Nastavit typy pracovnich smluv

2.) Nastavit kategorie zdrojd a ty propojit s typy pracovnich smluv

3.) Nastavit pracovni smlouvy pracovniklim (a nastavit typy pracovnich smiluv)
4.) Zadat pracovni kalendéare jednotlivym pracovnik@im

Nastavte typy pracovnich smluv

resguree-capaciky=Lpngvn

Nastavte typy pracovnich smluv dle roli pracovnikd, na které hodlate planovat kapacity. Ne
vSechny hodnoty tohoto seznamu budou zobrazeny v pldnovani. Pouze ty hodnoty, které budou
definovany v néasledujicim kroku (nastaveni Kategorii kapacit) budou zahrnuty.

Nastaveni kategorii zdroju

resQuree-capaciky=2pngvn

Planovani a rezervace kapacit se vztahuji ke kategoriim zdrojd. Kategorie zdrojd propojuji lidské a
ostatni typy zdrojl. Pokud je kategorie zdroje lidska kapacita, méla by byt v atributech svdzana s
typem pracovni smlouvy. Kazda lidska kapacita je reprezentovana uzivatelskym Gc¢tem konkrétniho
Clovéka.

Propojeni mezi kategorii zdroje a Clovékem je zprostfedkovano zalozenim pracovni smlouvy (s
vybérem typu smlouvy) na slozce pracovnika / zaméstnance.
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Nastavte pracovni smlouvy
pracovnikdm

resQuree-capaciky=3Rngvn
V prehledu aplikaci oteviete Pracovni smlouvy (menu Atollon > Pracovni smlouvy).

Zadejte nové pracovni smlouvy jednotlivym pracovnik@m. U pracovni smlouvy vyberte zejména
Typ smlouvy, Platnost a nastavte vychozi ménu (CZK/EUR).

Zadejte pracovni kalendar

resguree-capacity=4pagvn

V seznamu pracovnich smluv pracovnikd vyberte smlouvu konkrétniho pracovnika, u niz chcete
zadat novy pracovni kalendar. Pokud pracovni kalendar pro pracovnika doposud nebyl vytvoren,
aplikace se dotdze na vytvoreni nové pracovni smlouvy.

Upravte hodnoty pracovni doby

resguree-capacity=2Rgvn

Kazdému pracovnikovi nastavte jeho zadkladni pracovni dobu. Pokud ma pracovnik réiznou
sménnost, je mozné nastavit vice pracovnich kalendard. Pro bézné pracovniky s 8-hodinovou
pracovni dobou staci doplnit pocet hodin / den + donastavit konec pracovniho Uvazku (musi byt
vyplnéno, kapacity se vytvari na celé obdobi).

Ovérte zadané kapacity

resguree-capaciky=6pngvn

Otevrete aplikaci Kapacitni planovani (Atollon > Kapacitni pldnovani) a na zalozce Prehled
uzivatelu si do prehledu pretdhnéte uzivatele, jejichZ kapacity chcete zobrazit. V prehledu by se
meély zobrazit aktualni kapacity lidi.

Zmeénou pohledu na Tyden / Mésic / Rok aplikace zobrazi (volné) kapacity dle dn@ / tydn{ / mésica.
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